INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2024 /

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR/
Directora General del Patrimeonio Cultural y Netural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General /

oy

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe h‘A?IS’UAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Boris Emesto Rodriguez Oliva _ CUlk: 2233 29207 0to1

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-257-2024 ol Acuerdo Ministerial: 010-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS S Nit del Contratista:  1759801-K

Ndmero de Factura: 965886515 s Serie: 8976783E 7

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: Abril 2024 e

Monto Total del Contrato Q. 39,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde <

presta los servicios: Seccién de Compras /

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compras de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministeric de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciatives. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la elaboracién de listado de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo
b) Apoyé en las modalidades de eventos de cotizacién v licitacién, compra directa con oferta electrénica, compra de bdja cuantia.

c)  Apoyé en la elaboracién, seguimiento y proceso de la documentacién de compras.

d) Apoyé en el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las compras y contrataciones del estado.

e) Apoyé en los procesos de respuesta de los distintos eventos publicados por medio del Sistema de Guatecompras.

f)  Apoyé en la revisién de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo y elaboracién de érdenes de compra
9) Apoyé en el seguimiento de ingreso de materiales, suministros y equipo al almacén.

h)  Apoyé en cotizar y comprar por modadlidad baja cuantia, pedidos de los distintos centros de costo.

D] Apoyé en cotizar y adjudicar por modalidad de Compra Directa por Oferta Electrénica, pedidos de los distintos Centros de Costo

) Apoyé y di seguimiento a varios términos de referencia para realizar Compra Directa por Oferta Electrénica.

Boris Emesto Rodriguez Oliva Licda. Sandra Lisheth Secaida Lemus

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

D Anncng) ;»’ﬂf:,;;_ﬁ--\

//‘FTqu dgfénntrut’lsiu F[rm/q'f) sello de la Al.rtoﬁdmii' que Evalua los Serui;i:?
- (segtin Clausulg de contrato: Décima Primerq)
e ancra Lsbemsecaidn Leswds
Jefa Administrativa™

Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Guatemala, 30 de Abril de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RE§ULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo de!l Contratista: Boris Emesto Rodriguez Oliva

Namero de contrato:

DGPCYN-029-257-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS /

Namero de Factura: 965886515 -
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00
Monto Total del Contrato Q. 39,354.84

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Seccion de Compras

CUI: 2233 29207 0101
Acuerdo Ministerial: 010-2024 e
Nit del Contratista:  1759801-K
Serie: 8976783E v

Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024
Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024

"El TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para la Seccién de Compras de la

Direccion Administrativa Financiera de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitatives, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o)
b)

Apoyé en la elaboracion de 15 listados de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo

Apoyé en las modalidades de: 11 Compras directas con oferta electrénica y 14 compras de baja cucmtia.

Apoyé en la elaboracién, seguimiento y proceso de las documentaciones para 25 comprss, de distintas modatidades. Py

/
s
/

Apoyé en el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las compras y contrataciones del estado para las 25 compras de sus

distintas modalidades.

Apoyé en procesos de respuesta de los distintos eventos publicados por medio del Sistema de Guatecompras.

Apoyé en la revision de 33 solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo y elaboracién de 25 érdenes de compra
Apoyé en el seguimiento de ingreso de 20 materiales, suministros y equipo al almacén.

Apoyé en cotizar y comprar por modalidad bdja cuantia, 33 pedidos de los distintos centros de costo.

Apoyé en cotizar y adjudicar por modalidad de Compra Directa por Oferta Electrénica, 11 pedidos de los distintos Cantros de Costo

Apoyé y di seguimiento a 25 términos de referencia para realizar Compra Directa por Oferta Electrénica.

Boris Emesto Rodriguez Oliva

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista

Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtm Clausula de contrato: Décima Primera)
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(segtin Clausuldigelodtptiiabem Sestid Lemus
Jefa Administrativa -
Direccion General del Patrimonic
Cuttural y Natural

Firmd v sello de la Autoridad/que Evalua los Servicios )



e
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Abril de 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PERIALONZO DE SUASNA}AR /
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes g
Su despacho _/

Estimado Seiora Directora Ceneral

/

Fd

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Boris Emesto Rodriguez Oliva / CUI: 2233 29207 0101 P

Nidmero de contrato: DGPCYN-029-257-2024 / Acuerdo Ministerial: 010-2024 i

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 Nit del Contratista:  1759801-K /

Ndmero de Factura: 965886515 ‘4 Serie: 8976783E / £
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 /s Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024

Monto Total del Contrato Q. 39,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: *El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compras de la

Direccién Adminbstrativa Financiera de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (seaiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas:

a)  Apoyé en la elaboracién de listado de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo
b) Apoyé en las modalidades de eventos de cotizacién v licttacién, compra directa con oferta electrénica, compra de baja cuantia.
¢)  Apoyé en la elaboracién, seguimiento y proceso de la documentacién de compras.
d) Apoyé en el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las compras y contrataciones del estado.
e)  Apoyé en los procesos de respuesta de los distintos eventos publicados por medio del Sistema de Guatecompras.
f)  Apoyé en la revisién de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo y elaboracién de érdenes de compra
9)  Apoyé en el seguimiento de ingreso de materiales, suministros y equipo al almacén.
h)  Apoyé en cotizar y comprar por modalidad bdja cuantia, pedidos de los distintos centros de costo.
D Apoyé en cotizar y adjudicar por modalidad de Campra Directa por Oferta Electrénica, pedidos de los distintos Centres de Costo
)  Apoyé en casos que hubo inconformided interpuesta a los distintos eventos publicados en el Sistema de Guatecompras.
Boris Emesto Rodriguez Oliva Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
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